
 

Landesmedienzentrum Baden-Württemberg● 

 

SEKUNDARSTUFE – MODUL 5: TECHNISCHE KONZEPTION 

VORLAGE 5.2: AUFGABENVERTEILUNG IM BEREICH „MEDIENTECHNIK/ORGANISATION“ 
 

 (von der Steuergruppe auszufüllen) 
 
 

 Schule: 
 

 
 

 Mitwirkende: 
 

 
 

 Erstellungsdatum: 
 

 

 
 
 

 1.  Zuständigkeiten innerhalb der Schule: 
 

Aufgabenbereich: Wer übernimmt die Aufgabe? Funktion innerhalb der Schule:  

(z.B. Schulleitung, NWB, MMB) 

Organisation Raumbuchung   

Beschaffung Hardware   

Beschaffung Software   

Verbrauchsmaterialbeschaffung   

Wartung Computer   

Wartung Peripheriegeräte  
(OHP, Beamer etc.) 

  

Wartung Netzwerk/Server   

Installation von Software   

 
 

  

 

 2.  Externe Ansprechpartner bei technischen/pädagogischen Problemen: 
 

Name – Institution – EDV-Firma: 

(z.B. Schulnetzberater, EDV-
Beauftragter der Gemeinde etc.) 

Zuständigkeitsbereich: 

 

Kontaktdaten: 

(Telefon / E-Mail-Adresse etc.) 
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