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SEKUNDARSTUFE – MODUL 5: TECHNISCHE KONZEPTION  

Vorlage 5.1: BEGEHUNGSPROTOKOLL 
 

 (von der Schule mit Unterstützung des Beratungssystems und des Schulträgers auszufüllen)  
 

 

 Schule: 
 

 
 

 Mitwirkende: 
 

 
 

 Erstellungsdatum:   
 

 

 

Von Schule und Schulträger auszufüllen (Entscheidung liegt bei Schulträger) Vom Schulträger auszufüllen 

 Ist-Zustand 
 

Weiter-
verwendbar? 

 
 
ja/nein 

Bedarfsermittlung 
Zielausstattung 

 

Anzahl  

Differenz  
Ist-Zustand und 
Zielausstattung 

Anzahl 

Leasing- oder 
Wartungsvertrag 

vorhanden 

ja/nein 

Geplantes 
Umsetzungsdatum inkl. 

Anzahl genehmigter 
Geräte 

1. Server 

Serverraum 
(vorhanden? Lage, Größe etc.) 

      

Serverschrank 
(vorhanden? abschließbar, 
erweiterbar etc.) 

      

Server 
(vorhanden? Anzahl, 
Anschaffungsdatum, 
Bezeichnung, Datenblatt 
Ist die paedML installiert?  
Wenn ja welche Version?  
Notwendige Daten oder ggf. 
Vorlage für 
Verfahrensverzeichnis 

      

USV 

(Notstromversorgung) 
(vorhanden? Anschaffungsdatum 
etc.) 
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 Ist-Zustand 
 

Weiter-
verwendbar? 

 
 
ja/nein 

Bedarfsermittlung 
Zielausstattung 

 

Anzahl  

Differenz  
Ist-Zustand und 
Zielausstattung 

Anzahl 

Leasing- oder 
Wartungsvertrag 

vorhanden 

ja/nein 

Geplantes 
Umsetzungsdatum inkl. 

Anzahl genehmigter 
Geräte 

Strukturierte Verkabelung 
(inkl. Dokumentation) 
(Anzahl Switch, Patch-Panel, 
Liste in welchen Räumen 
Datendosen verbaut sind) 

      

Internetanbindung (Bandbreite, 

Provider, Jugendschutzfilter, 
BelWü vorhanden etc.) 

      

Belüftung / Klimatisierung 
(vorhanden? Funktionsfähigkeit, 
überhaupt notwendig?) 

      

Backup-Lösung 
(Datensicherung) 
(vorhanden? Produktname, Backup- 
Medien, bereits getestet?) 

      

Schnurloses Telefon 
(vorhanden?) 

      

.       
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SEKUNDARSTUFE – MODUL 5: TECHNISCHE KONZEPTION  

 Ist-Zustand 
 

Weiter-
verwendbar? 

 
 
ja/nein 

Bedarfsermittlung 
Zielausstattung 

 

Anzahl  

Differenz  
Ist-Zustand und 
Zielausstattung 

Anzahl 

Leasing- oder 
Wartungsvertrag 

vorhanden 

ja/nein 

Geplantes 
Umsetzungsdatum inkl. 

Anzahl genehmigter 
Geräte 

2. Arbeitsstationen (PCs): 

in den EDV Räumen 
(Anzahl, Anschaffungsdatum etc.) 

      

in den Fachräumen 

(Anzahl, Anschaffungsdatum etc.) 

      

in den Unterrichtsräumen 

(Anzahl, Anschaffungsdatum etc.) 

      

an Lehrerarbeitsplätzen 

(Anzahl, Anschaffungsdatum etc.) 

      

in frei zugänglichen 
Bereichen  
(Anzahl, Räumlichkeit, 
Anschaffungsdatum etc.) 

      

       

       

Gesamtzahl       
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SEKUNDARSTUFE – MODUL 5: TECHNISCHE KONZEPTION  

 Ist-Zustand 
 

Weiter-
verwendbar? 

 
 
ja/nein 

Bedarfsermittlung 
Zielausstattung 

 

Anzahl  

Differenz  
Ist-Zustand und 
Zielausstattung 

Anzahl 

Leasing- oder 
Wartungsvertrag 

vorhanden 

ja/nein 

Geplantes 
Umsetzungsdatum inkl. 

Anzahl genehmigter 
Geräte 

3. Mobile Systeme 

Notebook 
(Anzahl, Anschaffungsdatum, 
Netzwerk-Anbindung etc.) 

      

Tablet z.B. iPad 

(Anzahl, Anschaffungsdatum, 
Netzwerk-Anbindung etc.) 

      

Medienwagen 

(Ausstattung, Anzahl, 
Anschaffungsdatum, Netzwerk-
Anbindung etc.) 

      

Medienkoffer 

(Ausstattung, Anzahl, 
Anschaffungsdatum, Netzwerk-
Anbindung etc.) 

      

Laptopwagen 

(Ausstattung, Anzahl, 
Anschaffungsdatum, Netzwerk-
Anbindung etc.) 
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 Ist-Zustand 
 

Weiter-
verwendbar? 

 
 
ja/nein 

Bedarfsermittlung 
Zielausstattung 

 

Anzahl  

Differenz  
Ist-Zustand und 
Zielausstattung 

Anzahl 

Leasing- oder 
Wartungsvertrag 

vorhanden 

ja/nein 

Geplantes 
Umsetzungsdatum inkl. 

Anzahl genehmigter 
Geräte 

4. Peripheriegeräte allgemein 

Netzwerkdrucker 
(Anzahl, Anschaffungsdatum, 
Modelle) 

      

Lokale Drucker 

(Anzahl, 
Anschaffungsdatum, 
Modelle) 

      

Beamer 
(Anzahl, Mobilität, Standorte) 

      

Interaktives Whiteboard 

(Anzahl, Mobilität, Standorte) 

      

Dokumentenkamera 

(Anzahl, Standorte) 

      

Kopierer 

(Anzahl, netzwerkfähig, Standorte) 

      

AppleTV, MiraCast etc.    
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SEKUNDARSTUFE – MODUL 5: TECHNISCHE KONZEPTION  

 Ist-Zustand 
 

Weiter-
verwendbar? 

 
 
ja/nein 

Bedarfsermittlung 
Zielausstattung 

 

Anzahl  

Differenz  
Ist-Zustand und 
Zielausstattung 

Anzahl 

Leasing- oder 
Wartungsvertrag 

vorhanden 

ja/nein 

Geplantes 
Umsetzungsdatum inkl. 

Anzahl genehmigter 
Geräte 

5. Fachspezifische Peripheriegeräte (z.B. Kameras, DVD-Player, Scanner, Mikroskopkamera...) 

       

       

       

       

       

       

       

6. Vernetzung 

Stichworte: 
Anzahl der Netzwerkdosen, Kabeltyp, 
max. Übertragungsgeschwindigkeit, 
aktive Netzwerkkomponenten (z.B. 
Switche, Accesspoints, 
Verteilerschränke, Dokumentationen 
etc.) 
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 Ist-Zustand 
 

Weiter-
verwendbar? 

 
 
ja/nein 

Bedarfsermittlung 
Zielausstattung 

 

Anzahl  

Differenz  
Ist-Zustand und 
Zielausstattung 

Anzahl 

Leasing- oder 
Wartungsvertrag 

vorhanden 

ja/nein 

Geplantes 
Umsetzungsdatum inkl. 

Anzahl genehmigter 
Geräte 

7. W-LAN 

W-LAN vorhanden  

ja         nein 

      

Management für W-LAN vorhanden? 

ja         nein 
      

Wie viele und welche Modelle/ 
Hersteller sind im Einsatz? (Access 
Points) 

      

Welche Zimmer sind mit W-LAN 
versorgt? 

      

Ist ein professionelles W-LAN 
Konzept vorhanden?  

ja         nein 
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SEKUNDARSTUFE – MODUL 5: TECHNISCHE KONZEPTION  

 Ist-Zustand 
 

Weiter-
verwendbar? 

 
 
ja/nein 

Bedarfsermittlung 
Zielausstattung 

 

Anzahl  

Differenz  
Ist-Zustand und 
Zielausstattung 

Anzahl 

Leasing- oder 
Wartungsvertrag 

vorhanden 

ja/nein 

Geplantes 
Umsetzungsdatum inkl. 

Anzahl genehmigter 
Geräte 

8. Betriebssysteme und Software: 

8.1 Betriebssystem Server: 

Windows  

Linux 

Novel 

Sonstige/Name: 

_______________ 

paedML vorhanden?  

ja         nein 

Version? 

_______________ 

      

8.2 Betriebssystem Arbeitsplatzrechner: 

Windows 10       

Windows 8       

Windows 7       

Windows Vista       

Windows XP       

Sonstige (Linux, Mac)       
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 Ist-Zustand 
 

Weiter-
verwendbar? 

 
 
ja/nein 

Bedarfsermittlung 
Zielausstattung 

 

Anzahl  

Differenz  
Ist-Zustand und 
Zielausstattung 

Anzahl 

Leasing- oder 
Wartungsvertrag 

vorhanden 

ja/nein 

Geplantes 
Umsetzungsdatum inkl. 

Anzahl genehmigter 
Geräte 

8.3 Dienstprogramme 

Virenprogramm (Lizenzdauer, 

automatisiert?) 
      

Backup-Programm 

(Lizenzdauer, automatisiert?) 
       

8.4 Fächerbezogene Software 

        

       

       

       

       

       

8.5 Allgemeine Software 
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 Ist-Zustand 
 

Weiter-
verwendbar? 

 
 
ja/nein 

Bedarfsermittlung 
Zielausstattung 

 

Anzahl  

Differenz  
Ist-Zustand und 
Zielausstattung 

Anzahl 

Leasing- oder 
Wartungsvertrag 

vorhanden 

ja/nein 

Geplantes 
Umsetzungsdatum inkl. 

Anzahl genehmigter 
Geräte 

9. Mobiliar (spezielles EDV-Mobiliar) 

Bestuhlungskonzept erforderlich – ja/nein? – Kurze Beschreibung: 
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